INSTRUCOES PARA UTILIZACAO DA FUNCIONALIDADE
MARCACAO DE DEFESA

Com a finalidade de auxiliar as secretarias dos colegiados de curso de pés-graduacgéo na rotina
de marcacdo do exame de qualificacdo (EQP) e da defesa do trabalho final (TFP: monografia,
dissertacéo ou tese) foi implementada a funcionalidade denominada "Marcacao de Defesa", no

Sistema Académico da Pos-Graduagéo.

Esta funcionalidade foi divida em trés partes, conforme o ator (usuario) envolvido: aluno,

orientador e colegiado de curso.

Parte 1: Aluno

O aluno ter4 acesso a funcionalidade "Solicitagdo de Marcacdo de Defesa”, do Sistema
Académico da Po6s-Graduagéo, através do portal minhaUFMG, apds autenticacdo com login e

senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o aluno devera clicar.

Sistemas
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Aplicactes Académicas
m Graduacdo: Sistema Académico
Informactes Académicas

Pds-Graduacdo: Matricula
_| Pos-Graduag3o: Solictacao de Marcacdo de Defesa de Trabaho Final/Exame de Qualficagao «
Repositorio de Objetos de Aprendizagem
Sistema de Informacdo da Extensdo
UFMG Conhecmento e Culftura: Trabalhos
UFMG Conhecimento e Cultura; Gestdo de Atividades

UFMG Virtual

Aplicacfes Administrativas

Controle de Tramitacdo de Acdrdaos e Acbes Judiciais

ApoOs clicar nesta funcionalidade, serdo apresentados os seguintes formularios para

preenchimento pelo aluno.
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Tela 1 — Aluno e Orientacao

Pagina Inicial >>

Solicitagdao de Marcacao de Defesa

& EQP Exame de Qualificacio © TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacio || Apresentagao Exame Qualificagdo || Anexos || Observagées

Aluno:

Curso: Situacdo de integralizacao:
1481 - ENGENHARIA ELETRICA/D | EM curso

Orientador:

Lingua Estrangeira:
INGLES (04/06/2011)

E-mail Institucional do Orientador:

E-mail Pessoal do Orientador:

Tela 2 — Apresentacdo (Exame de Qualificagdo ou Trabalho Final)

Pagina Inicial >>

Solicitacdo de Marcacao de Defesa

[ EQP Exame de Qualificagdo " TFP Trabalho Final (Tese)

Apresentacdo Exame Qualificacdo H Anexos || Observagies

Data Prevista para Defesa: Hordrio: Local:

Titulo:

Resumo (méximo de 3.000 caracteres):

Abstract (mdximo de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:
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Tela 3 — Anexos

Pagina Inicial >>

Solicitacao de Marcagao de Defesa

@ EQP Exame de Qualificacdo " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientagdao H Apresentacao Exame Qualificacao H Anexos H Observacbes |

» Inserir Anexos

Procurar... =]

Ex] processar JIF _ umear Y vourar |

Tela 4 - Observacdes

Pagina Inicial >>

Solicitagao de Marcacgao de Defesa

# EQP Exame de Qualificacio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo H Apresentacdo Exame Qualificacdo ” Anexos || Observagoes

Comentarios:

£ processar JIE] _umpar _JIE] vourar |

Regras bésicas:

- 0 aluno devera estar vinculado & Universidade;

- 0 aluno tem que ter orientacdo ativa na data da defesa/exame de qualificagéo;

- 0 Sistema somente permitira a marcacdo da defesa do trabalho final apés o
lancamento, no histérico do aluno, da aprovacdo no exame de qualificacdo (quando
houver esta exigéncia no curriculo do curso);

- a data da defesa/exame de qualificacdo devera ser maior que a data atual e ndo podera ser

maior que a data de término da vincula¢éo do aluno;
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- 0 aluno podera anexar documentos que serdo enviados com a solicitagdo de marcacdo de
defesa/exame de qualificacdo. Estes documentos ficardo salvos no servidor e serdo enviados
automaticamente para o Colegiado do Curso do aluno quando o orientador aprovar a
solicitacdo. ApoOs a aprovacdo da marcacdo de defesa, pelo colegiado, os documentos serdo
apagados do servidor.

- Ao clicar no botdo PROCESSAR, os dados serdo salvos e um e-mail sera enviado para
orientador (com anexos, se houver);

- O aluno podera modificar os dados até que a solicitacdo seja aprovada pelo orientador e/ou
colegiado do curso. A cada modificacdo sera enviado um novo e-mail para o orientador;

- Apés a aprovacao pelo orientador e/ou colegiado o aluno soé tera acesso ao formulario para
consultar os dados.

- Se, durante o processo de marcacdo de defesa, for langada a atividade (EQP ou TFP) com

aprovacao, no historico do aluno, ele s6 terd acesso ao formulario para consultar os dados.

Parte 2: Orientador

O orientador tera acesso a funcionalidade "Aprovacao de Marcacdo de Defesa", do Sistema
Académico da P6s-Graduacéo, através do portal minhaUFMG, apés autenticacdo com login e

senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o orientador devera clicar.

Sistemas ﬂ Q| @ ﬂl
Aplicagies Académicas
Didgrio de Classe: Acesso

@ Graduacdo: Sistema Académico

| Pds-Graduacdo: Aprovacdo de Marcacdo de Defesa de Trabalho Final/Exame de Qualificacdo «

Pds-Graduagao: Matricula

Resultado da Avaliagdo de Cursos e Disciplinas

Repositdrio de Objetos de Aprendizagem
Sistema de Informacdo da Extensdo
UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Conhecimento e Cultura: Gestdo de Atividades

UFMG Virtual

Aplicagdes Administrativas

Adesdo ao Awxlio Sadde

Controle de Tramitagdo de Acdrdaos e Agdes Judiciais

__ Sistema de Compras e Licitagdes

Sistema Financiar

Ressarcimento do Plano de Sadde
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ApOs clicar nesta opcao, serd apresentado um formulario com a relacdo de todos os alunos que

ja solicitaram a marcacédo da defesa/exame de qualificacdo, para aprovacdo do orientador. O

orientador poderda selecionar um aluno para aprovar ou rejeitar a solicitacéo e, também, podera

preencher um formulario NOVO para orientando que ainda ndo o tenha feito.

Alunos com Solicitacdo de Marcacio de Defesa
Orientador:
Almo Nllmt.arode
Registro
B oo [ e

Curso

CIENCIAS FARMACEUTICAS/D
CIENCIAS FARMACEUTICAS/D

Data de Defesa Tipo de
(solicitada) Marcacio

12/12/2012 TFP

12/12/2012 EQP

Ap0s selecionar o aluno, serdo apresentados os formularios abaixo, que virdo preenchidos com

os dados informados pelo aluno.

Tela 1 — Aluno e Orientacao

Pagina Inicial >>

Solicitagdao de Marcacao de Defesa

¥ EQP Exame de Qualificagdo " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientagdo H Apresentacao Exame Qualificacdo H Anexos H Observacées

Aluno:

Curso:

Situacdo de integralizagdo:

1481 - ENGENHARIA ELETRICA/D

| EM curso

Orientador:

Lingua Estrangeira:

INGLES (04/06/2011)

E-mail Institucional do Orientador:

E-mail Pessoal do Orientador:

E&] processar [ umear JBY vourar |
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Tela 2 — Apresentacdo (Exame de Qualificagdo ou Trabalho Final)

Pagina Inicial ==

Solicitagdo de Marcacgdo de Defesa

[ EQP Exame de Qualificagio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo || Apresentagdo Exame Qualificacdo H Anexos || Observacoes
Data Prevista para Defesa: Horario: Local:
\ \ \ |
Titulo:

Resumo (méximo de 3.000 caracteres):

Abstract (maximo de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:

Tela 3 — Banca Examinadora

Pagina Inicial >>

Solicitacéo de Marcacéao de Defesa

) EQP Exame de Qualificaco ®) TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo H Apresentacdo Exame Qualificacdo H Banca Examinadora H Aprovacao Orientador

Membros da Banca - TITULARES (Informe parte do nome e clique em El quando for professor da UFMG)

CPF: MNeme Prefessen:
[#] ] | [2] [petr 1akovlevitch Ekel |
Email: Link Lates:
[ J [ |
Instituigdo de Vincula: Titulagdo: Instituigdo de Titulagdo: =
[ | [ | [ |
Logradouro: Bairro: CEP:
[ J [ J [ |
Cidade: Pais: Estado;
[ | [ =1 [ K|

Membros da Banca - SUPLENTES (Informe parte do nome e clique em El quando for professor da UFMG)

Mome Professorn: =)

o | (2] | ]
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Tela 4 — Aprovacéo do Orientador

Pagina Inicial >>

Solicitagao de Marcacgao de Defesa

® EQP Exame de Qualificacéio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo H Apresentacdo Exame Qualificacdo H Banca Examinadora || Aprovacao Orientador

" Aprovado " Aprovado com modificacBes " Rejeitado

Comentarios:

s processan §E _ umear_Jf) vourar |

Regras basicas:

- 0 professor tem que ter acesso ao portal minhaUFMG e devera estar cadastrado como
orientador do aluno. A orientacdo tem que estar ativa na data da defesa do trabalho final ou do
exame de qualificagéo;
- 0 professor podera modificar qualquer campo;
- a primeira posi¢éo do campo "Membros da Banca - Titulares" devera estar preenchida sempre
com o orientador do aluno (ou, se for o caso, seu substituto no dia da defesa);
- se rejeitar a solicitagéo, devera informar obrigatoriamente o motivo;
- Ao clicar no botdo PROCESSAR, os dados seréo salvos e:

se aprovado (ou aprovado com modificagdo), um e-mail sera enviado para aluno e outro
para o colegiado do curso;

se rejeitado, um e-mail sera enviado para o aluno. Neste caso, o aluno podera entrar
novamente no formulario, alterar e re-enviar para o orientador;
- O orientador podera modificar os dados até que a solicitacdo seja aprovada pelo colegiado do
curso. A cada modificacdo sera enviado um novo e-mail para o aluno e outro para o colegiado.

Apbs a aprovacao do colegiado, o orientador sé tera acesso para consultar os dados.
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