PASSO A PASSO — PASSAGENS AEREAS E RODOVIARIAS - SEI

1. INICIAR PROCESSO
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2. Digitar “Diarias e Passagens”
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Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorne Programado

Pasquisa Escolha o Tipo do Processo: @

Base de Conhecimento (Pessoal Diarias & Passagens ]
Textos Padréo
Modelos Favoritos

Pessoal: Didrias e Passagens

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Tramitados.
Externamente

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadares

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos 3
Relatgrios 3
(=]

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura
do cédigo abaixo para sincronizd-lo com
sua confa.




3. SALVAR

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processa
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Processos Tramitados
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Acesse as lojas App Store ou Google -
Play e instale o aplicativo do SEI! no seu Observacbes desta unidade:
celuiar.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura
do cédigo abaixo para sit izalo com
sua conta.

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito Piblico

Hipotese Legal:
| Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) ~

4. Incluir Documento “ PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS”
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5. Apés, incluir documento “ FORMULARIO JUSTIFICATIVA PARA AUTORIDADE
SUPERIOR
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Gerar Documento
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6. Incluir CONVITE OU OFIiCIO INFORMANDO A PARTICIPA(;AO NO
EVENTO como documento externo.

7. Print da tela final do processo
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Processo aberto somente na unidade EEFFTO-SCO.




