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Tutorial para o (a) orientador (a) para aprovação de marcação de Defesa ou 
Exame de Qualificação 

 
 
 
Após o (a) discente ter solicitado a marcação da Defesa ou Qualificação no sistema o 
(a) orientador (a) irá recebe um email automático informando sobre a solicitação do 
aluno para marcação de defesa. Você precisará seguir os cinco passos apresentados 
nesse tutorial.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Passo 1: Entrar no minhaufmg,  na aba UFMG clicar em “Pós-Graduação: 
Aprovação de Marcação de Defesa do Trabalho Final/ Exame de Qualificação”. 
 

 
 
 
 
Passo 2: Selecionar o aluno. 
 

 
 



Passo 3: Conferir se as informações inseridas pelo aluno estão corretas na aba 
“Apresentação Trabalho final” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Passo 4:  Na aba “Banca Examinadora”: inserir as informações dos membros 
titulares e suplentes da banca. Para adicionar mais membros da banca, basta clicar no 
sinal de + . 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Passo 5: Caso não tenha que enviar novamente ao aluno para correções, aprovar a 
marcação da defesa na aba “Aprovação do Orientador” e clicar em salvar 
 
Atenção: Para alunos de doutorado – Após a solicitação de marcação de defesa 
realizado pelo (a) discente, este (a) deverá entregar na secretaria do colegiado os 
comprovantes de publicação de um artigo no período do doutorado e de 
submissão de um artigo com dados provenientes do doutorado, conforme 
resolução específica. A marcação da defesa só será aprovada pela secretaria do 
Colegiado após o (a) discente entregar a documentação exigida. 
 
 

 
 
  


