MANUAL PARA UTILIZACAO DO SISTEMA REUSE.GOV

O Reuse ¢ uma solucao desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens moveis e servigos para a
administracao publica, disponibilizados pelos proprios 6rgaos de governo ou oferecidos por particulares de
forma ndo onerosa. O Reuse ¢ uma ferramenta que desburocratiza e garante a transparéncia aos processos de
incorporagdo e transferéncia de patrimonio da Unido, otimizando a gestdo do recurso publico com consumo

consciente e sustentavel.

» Como funciona

No Portal, poderao ser publicados antincios sobre materiais de consumo, bens moéveis e servigos, tais como
papéis, canetas, mesas, cadeiras, materiais de informatica, softwares, medicamentos, servigos intelectuais,
artisticos de manutencdo. O 6rgdo, entidade ou particular (PF ou PJ) identifica bens ou servigos que queira
doar e anuncia no Reuse.Gov. O antincio pode ser consultado por qualquer cidaddo, porém o recebimento de

um bem ou servigo anunciado estara restrito aos 6rgados e entidades da Administragao Publica Federal.

> Como doar

O gestor responsavel pelo patriménio ou o particular interessado em doar clica no botao QUERO DOAR,
que o direcionara para tela de login pelo Senha-Rede para o gestor de patrimonio ou para o Portal Gov.BR
para particulares, que acessara com CPF do doador ou representante legal da pessoa juridica. O cadastro do
anuncio ¢ bem simples e intuitivo, com informagdes sobre o bem ou servigo, campo para inserir fotos e

outras informag¢des necessarias para os 6rgaos donatarios poderem demonstrar interesse.

COMO DOAR - MANIFESTACAO DE INTERESSE

A Manifestacao de Interesse parte do doador, que devera utilizar o sistema Reuse.Gov para manifestar o
interesse em doar para a Administragdo algum tipo de bem moével ou servigo. Essa manifestacdo pode
ser feita diretamente a um 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal. O acesso ao Reuse.Gov
se dara mediante login no Portal Brasil Cidadao.

Para manifestagdo de interesse em doar, o Sistema Reuse.Gov registrara os seguintes dados da pessoa

fisica ou juridica doadora, contemplando, no minimo:

1) CPF (para PF) ou CNPJ e CPF do s6cio majoritario (para PJ);
2) nome;

3) e-mail;

4) enderego;

5) telefone.



e Deverao ainda ser informados, no Sistema Reuse.gov, no minimo, os seguintes dados:

)
2)
3)

4)
)
6)
7)
8)
9

titulo: nome do anuncio;
tipo: servicos, bem permanente ou de consumo;
categoria: detalhamento conforme extracdo do Catdlogo de Materiais e Servicos
(CATMAT/CATSER) do Siasg;
descricdo do bem ou servigo, incluindo especificagdes e condigdes;
quantidade;
unidade de fornecimento;
valor de mercado atualizado;
localizagdo do bem ou local de prestacao do servigo;
informacdes de contato para efetivacao da doagao, contendo:
e nome do doador ou do representante do doador;
e ¢-mail;

e telefone para contato.

10) Orgio ou entidade favorecido: Universidade Federal de Minas Gerais

11) Fotos do bem ou servigo, caso haja.

e Deverao ainda ser realizadas diretamente no Reuse.Gov, as seguintes declaragdes:

a)
b)

Declaracao de doador da propriedade do bem movel a ser doado;
Declaracdo do doador de que inexistem demandas administrativas ou judiciais com relacdo

aos bens moveis a serem doados;



PASSO A PASSO DO SISTEMA:

1 — Acessar o site reuse.gov.br e clicar em “QUERO DOAR”:
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2 — Clicar em “PRIVADO” > “ENTRAR COM GOV.BR”:
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3 — Criar conta e fazer login com CPF e senha de acesso unica do Governo (senha Brasil Cidadao):
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4 — Preencher a aba
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5 — Preencher aba “Doac¢ao”, com titulo e tipo de material (consumo, permanente ou servigo):
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6 — Selecionar a categoria do material, quantidade, forma de fornecimento (caixa, frasco, ampola, lata, etc.)
¢ localizagao:
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7 — Anexar fotos (para doagao de bens de consumo e permanente ¢ obrigatoria a inclusdo de foto):
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8 — Na aba “Favorecido”, selecionar o 6rgdo favorecido (donatério), caso a doacdo seja direcionada a um
determinado 6rgao:
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9 — Na aba “Resumo”, conferir dados preenchidos:
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10 — Marcar itens do campo “Publicacdo” referente as declaracdes a serem assinadas e “enviar para
autorizacio”:
O reuseqov X+ = X

& o C @ gt

PARTICULAR UFMG

msoAmeORMGIO  MRTORE lsasUGRO  ORaiosDoGOvERMO ¥

a Oreuse

UF ﬂ(»
Av. Anténio Carl Pampulha BH/MG
69 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ/UFMG

Valor de mercado

5.000,00

Permanents APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ
Boesiroes ermos o Decrets 1 9764 g 11 8 b= 2013
@ 0eckr

o v s e

T BRASIL

waﬁﬁ@"’é@qﬂﬁq “"[2$§141i\19§3




11 — No campo “Antncios”, pode-se visualizar todos os antincios registrados:
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e Em caso de doadores estrangeiros, as manifestacdes também deverdo ser enviadas por meio do Sistema
Reuse.Gov, os quais deverdo realizar cadastro no Portal Gov.Br, por meio de representante legal ou
procurador, utilizando-se de CPF.

e A Central de Compras do Ministério da Economia realizara a analise dos documentos da Manifestacao
de Interesse, podendo solicitar ao proponente a complementacdo das informagdes para subsidiar sua
analise quanto a avaliacdao da necessidade e do interesse no recebimento da doagao.

e Apds a andlise das informagdes pela Central de Compras, o Reuse.gov publicarda o antncio, que
permanecera disponivel por 10(dez) dias para que os donatarios indicados aceitem a doagdo ou os 6rgaos
e as entidades interessados se candidatem a receber a doagao.

e As manifestagdes de interesse que tenham objeto idéntico ao do chamamento publico com prazo aberto
para apresentacdo de propostas serdo recebidas pela Central de Compras como propostas desse
chamamento publico.

e Niao havendo entidades ou 6rgdos interessados, nem aceite dos donatarios indicados, as pessoas fisicas
ou juridicas doadoras podem republicar o anincio de doagdo. Até que o Sistema Reuse.Gov esteja
adaptado, a republicagdo devera ser feita manualmente pelo usuario.

¢ Quando nado houver indicacao de donatario e mais de um 6rgao ou entidade da administragdo publica se
candidatar a receber o mesmo bem movel ou servigo, serd observada a ordem cronologica do registro da

candidatura.



e Os donatarios indicados e os 6rgaos ou as entidades da administracao publica que se candidatarem a
receber a doacdo de bens moveis ou servigos disponibilizados no sitio eletronico do Reuse.gov serdo os

responsaveis pelos procedimentos de formalizagao e pelo recebimento das doagdes.

> Formalizacio das Doacoes

A doagao sera concretizada mediante assinatura de:
v' Anexo 1 — Termo de adesdo: doagdo de servigos por PF (entre o 6rgdo ou a entidade e o
prestador do servico).
v' Anexo 2 — Declaragio simplificada: doagio de bens moveis (PF ou PJ) ou de servigos (PJ), com
valor inferior aos estabelecidos nos incisos I (R$ 33.000,00) e II (R$ 17.600,00) do caput do art.
24 da Lei n° 8.666/1993.

v' Anexo 3 — Termo de doagdo nos demais casos.
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Os modelos disponibilizados nos ANEXOS 1, 2 e 3 deverao ser utilizados como base pelos 6rgaos que

venham a receber doagdes, podendo ser adaptados ao caso concreto e as necessidades do 6rgao.




e Os extratos dos termos de doacdo e das declaracdes para doagdes de bens moéveis e de servigos serdo
publicados no Diario Oficial da Unido pelo 6rgao ou pela entidade beneficiada.

e Deverad constar nos termos de doacdo e nas declaragdes que custos decorrentes da entrega dos bens

moveis ou da prestacdo dos servicos serdo custeados pelo doador.

> Vedacdes
Fica vedado o recebimento de doagdes nas seguintes hipoteses:
e quando o doador for pessoa fisica condenada por ato de improbidade administrativa ou por crime
contra a administra¢do publica;
e quando o doador for pessoa juridica:
a) declarada inidonea;
b) suspensa ou impedida de contratar com a administragdo publica; ou
¢) que tenha:
- sO6cio majoritario condenado por ato de improbidade administrativa;
- condenagdo pelo cometimento de ato de improbidade administrativa;
- condenagdo definitiva pela pratica de atos contra a administragdo publica, nacional ou
estrangeira;
e quando a doagdo caracterizar conflito de interesses; como:
a) que visem a promogao de candidatos, autoridades ou partidos politicos;
b) em pecunia, ressalvados os casos previstos em lei;
C) que gerem ou possam gerar obrigacdes ou encargos futuros a Administragdo, exceto
aqueles decorrentes de sua utilizacdo, desde que ndo evidenciada a antieconomicidade;
d) direcionadas a agente publico especifico;
e) cujo objeto seja ilicito;
f) cujo orgdo ou entidade donatdrio seja responsavel pela socializagdo da atividade do
doador;
g) que atentem contra os principios da administragao publica.
e quando o recebimento gerar obrigagdo futura de contratacdo para fornecimento de bens, insumos ¢
pecas de marca exclusiva ou de servigos por inexigibilidade de licitagao;
e quando o recebimento da doacdo do bem movel ou do servigo puder gerar despesas adicionais,
presentes ou futuras, certas ou potenciais, tais como de responsabilidade subsidiaria, recuperacao de
bens e outras, que venham a tornar antieconémica a doacao;

e quando o doador for pessoa juridica e estiver em débito com a seguridade social.



ORIENTACOES GERAIS

Fica vedada a utilizacao de bens moveis e dos servigos doados para fins publicitarios, sendo, contudo,
autorizada, ap0s a entrega dos bens ou o inicio da prestagao dos servigos objeto da doagao:

a) amengdo informativa da doagdo no sitio eletronico do doador; e

b) menc¢do nominal ao doador pelo donatario no sitio eletrénico do 6rgdo ou da entidade da

administracao publica, quando se tratar de auxilio a programa ou a projeto de governo.

Os editais de chamamento publico estdo sujeitos a impugnagdo por qualquer pessoa, fisica ou juridica,
no prazo de 05(cinco) dias uteis, contado da data de publicacao do edital.
Cabera pedido de reconsideracdo da decisdo sobre a impugnacgdo, no prazo de 05(cinco) dias uteis,
contado da data de sua publicacdao no Diario Oficial da Unido.
Cabera recurso do resultado final do chamamento publico, no prazo de 05(cinco) dias tteis, contado da
data sua publica¢do no Diario Oficial da Unido.
O recebimento das doagdes de que trata este Decreto ndo caracterizam a novagdo, o pagamento ou a
transa¢do dos débitos dos doadores com a administragao publica.
O o6rgao ou a entidade beneficidria da doacdo de bens moveis serd responsavel pela inclusdo do bem
movel no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial — Siads.
Os orgdos e as entidades da administragdo publica e as pessoas fisicas e juridicas que utilizem o sitio
eletronico do Reuse.gov responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o
uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga do referido sitio eletronico.
E vedado o recebimento de doagdes de servigos que possam comprometer ou colocar em risco a gestio e
o resultado das atividades finalisticas dos 6rgaos e das entidades da administracao publica federal.
As normas estabelecidas para doacdes de bens moéveis e de servicos ndo se aplicam as doagdes realizadas
pelos orgdos ou pelas entidades da administragdo publica direta ou indireta da Unido, dos Estados, do

Distrito Federal ou dos Municipios.



