U F m G EEFFTO

ESCOLA DE EDUCACAD
FTSICA, FISIOTERAPIAE
TERAPIA OCUPACIONAL

EDITAL N.° 11 de 11 de margo de 2019

O Diretor da Escola de Educagdo Fisica, Fisioterapia e Terapia Ocupacional, no
uso de suas atribuigdes legais e estatutérias, resolve tornar publico o edital de candidatura a
funcdo de Superintendéncia Administrativa da EEFFTO, com inicio em maio de 2019 e
mandato concomitante ao da direcdo gestdo 2017/2021.

1-DA INSCRICAO

1.1. Os interessados na candidatura ao cargo de Superintendente Administrativo deverdo
se inscrever até o dia 24/04/2019, contados a partir da divulgagio deste Edital, na
Secretaria Geral da EEFFTO, no hordrio de 9:00h as 11:30h e de 13:30h as 16:00h.

1.2, Caso o inicio do periodo da inscri¢do se dé em dia ndo ttil, a inscrigo terd inicio no
dia subsequente.

1.3. No ato da inscri¢do, o candidato deverd apresentar um Plano de Trabalho a ser
desenvolvido na fungdo e o Curriculum Vitae, impresso e em arquivo eletrénico. O Plano
de trabalho deve especificar as contribui¢des do candidato para o cargo pleiteado e
estabelecer o pleno conhecimento do candidato das fungdes relacionadas com o cargo.

1.4, A inscrigdo do candidato implicard no conhecimento e aceitago tacita das condigdes
estabelecidas no presente Edital e das instrugdes para o Cargo, das quais ndo podera
alegar desconhecimento.

2 -DA SELECAO E INDICACAO

2.1. Podem se candidatar os Servidores Técnico-Administrativos que tiverem interesse no
cargo;

2.2. A selecdo seré feita por meio de avaliagdo do Plano de Trabalho, Curriculum Vitae e
entrevistas com os candidatos em horério e local a ser definido pela comissdo de avaliacdo a
ser designada na reunido de congregacgio de 01 de abril de 2019.

3-DA REMUNERACAO

3.1. A remuneragdo para o cargo serd equivalente aquela definida para a fungéo gratificada a
ser definida.

4 - DAS FUNCOES E ATRIBUICOES DO CARGO DE SUPERINTENDENTE
ADMINISTRATIVO

-Assessorar a Diretoria em todos os assuntos ligados & Administracio;

-Gerenciar as chefias e coordenar as atividades dos setores de Apoio Administrativo,
avaliando seu desempenho, de acordo com as politicas definidas pela Diregdo;

-Participar da elaboragéo, execugéo e avaliagdo do plano diretor e do programa orgamentario
da Unidade, de acordo com as politicas estabelecidas pela Diregdo;

-Supervisionar as atividades de limpeza, manutengio e conservagao da unidade;

-Coordenar as atividades de seguranga, estacionamento e vigilancia da unidade;

-Planejar, executar e avaliar a utilizagdo do espaco fisico da unidade, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pela dire¢do ou congregacio;

-Estabelecer relagdes com os setores administrativos da universidade;

-Propor e acompanhar os processos de licitagio;

-Coletar informagdes e elaborar relatorios gerenciais para a Dire¢do da Unidade;
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-Acompanhar questdes referentes & estrutura fisica ¢ de equipamentos (programas de
inventario e manutengio);

-Planejar, organizar e controlar o fluxo administrativo nas 4reas de contabilidade,
almoxarifado, patriménio e acompanhar as compras e os procedimentos de inventario de bens
permanentes e de consumo.

-Auxiliar os setores da Unidade na utilizagdo do Sistema de Compras;

-Fazer planejamento anual, junto com a Segdo de Compras, dos pregdes a serem realizados;
-Gerenciar e fiscalizar os contratos celebrados para a EEFFTO;

-Estabelecer fluxogramas para os pedidos de didria, passagem, compras nacionais e
importadas e outros pagamentos;

-Gerenciar o cartdo corporativo e aquisigdes urgentes conforme as normas;

-Gerenciar cartido de combustivel e controlar os roteiros do motorista.

5 - DA HOMOLOGACAO DO RESULTADO
6.1. 6.1. O resultado da indicagdio serd analisado e homologado na primeira reuniio da

Congregagéo da Escola de Educagéo Fisica, Fisioterapia e Terapia Ocupacional do dia 06 de
maio de 2019.

6 — DOS RECURSOS

7.1. Caberd recurso contra resultado da indicagdio, por estrita arguicio de ilegalidade,

observando o seguinte prazo:

- dois dias, contra resultado do processo de selegdo, contados a partir da divulgago do

resultado.

7.2. Decorrido o prazo estipulado no item 7.1 e nfo havendo interposi¢do de recurso, serfo
considerados aceitos, tacitamente, pelos candidatos os atos praticados, que ndo mais poderio ser

questionados para qualquer fim.

Belo Horizonte, 11 de margo de 2019.

Frof. L, Gustavo Pere;
Qiretor 0a Escola de

FIsIO!




